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一、电脑环境要求

建议使用微软自带的Chrome（谷歌浏览器），同时也兼容360、edge、QQ等主流浏览器，不建议使用IE浏览器。

二、招标人操作

1、平台登录
通过访问：http://www.jxic.com/（江投集团官网）进行平台跳转；
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也可通过http://ep.jxic.com/，直接访问新平台首页。
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点击登录后，可选择三种登录方式，“帐号密码登录”、“手机短信验证码登录”、“微信扫码登录（需绑定微信）”。
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2、进场交易或补录项目

该模块主要用于进公共资源交易项目或涉密项目的信息登记及备案，根据《江西省投资集团有限公司电子采购平台实施细则》规定，原则上进场交易项目招标公告应同步在采购平台发布（走项目登记流程），完成招标后将结果进行备案。具体流程如下：
2.1.项目登记发布
第一步：在【进场交易或补录项目】下，点击“项目登记”按钮，进入项目发布页面，填写项目的相关信息；
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第二步：点击“选择项目”按钮进行选择【项目登记】模块中登记的项目；

第三步：填写招标信息内容，包括招标名称、招标编号、招标估算、中标方式、报价方式、报名时间、开标时间、项目类型、招标地点、登记原因、监管单位名称，并上传对应的招标文件和决策审批文件；选择招标方式及组织方式；填写公告标题和内容（“对外发布”选择“是”则下方的公告内容将发布至江投电子采购平台网站进行展示，选择“否”则不展示），完成以上信息填写及文件上传后，点击“登记预览”进行确认；
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第四步：对登记发布的信息内容进行确认，如确认无误点击“确定发布”，即完成项目发布环节；
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2.2.结果备案

第一步：在【进场交易或补录项目】界面，找到之前已进行项目登记的项目，在“操作”列，点击“结果备案”，进入备案页面；
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第二步：点击“添加供应商”按钮，填写供应商名称及中标价，点击“保存”，如保存后发现填写错误可点击后方的“删除”按钮进行重新添加；

第三步：在附件管理中“点击上传”按钮，可将“投标文件”（主要为中标候选单位的投标文件）、评标报告、中标通知书、采购合同进行上传；
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第四步：编写中标结果公告（“发布公示”选择“是”，则下方中标结果公告内容将展示在江投电子采购平台网站上，选择“否”则不展示），点击“完成备案”按钮，即完成备案采购程序。
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备注说明：

1、“候选公示”可根据企业自身情况选择是否进行公示；

2、“终止备案”用于对进场交易及补录项目进行终止，终止后可重新进行补录。

3、对于部分非招标项目因特殊原因需要补录时，也可按照本流程进行补录。

